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物理与天文学院理科楼房产等资源分配管理办法 

（征求意见讨论稿 2019.9.11修订） 

 

为进一步优化房产资源配置和提高其使用效率，依据《（沪交资实〔2014〕38

号）上海交通大学公有房产管理办法》、《（沪交资实〔2014〕39 号）上海交通大

学定额管理细则》等有关规定，物理与天文学院将遵循“科学规划、合理配置、

有效管理”的原则，加强房产资源的统一管理，制定本分配管理办法，由学院办

公室负责学院内理科楼房产资源的统一核定、配置、使用与管理等具体事务。 

 

一、 理科楼可分配房产资源的界定 

1. 理科楼群各楼功能归属 

楼号 各楼功能 各楼所属 建筑面积(m2) 使用面积(m2) 

1#  超导楼 超导公司 5769.54   

2#  激光等离子楼 物理与天文学院 6301.16   

6#  
激光等离子地下

室 
物理与天文学院 1259.00   

3#  教学实验楼 物理与天文学院 6298.00 3897.10 

4#  科研实验楼 物理与天文学院 6390.50 3670.17 

5#6#  
科研、办公行政

楼 

数学科学院 8191.82 

29073.40 
7638.88 

13785.38 

自然科学院 3132.60 

致远学院 1566.30 

公共部位,学校 3133.20 

物理与天文学院 13049.48 6146.50 

合计     55091.60   

2. 特定功能属性的楼群 



1) 1#楼：超导楼 

2) 2#楼：激光等离子楼 

3) 原 6#楼：激光等离子地下室 

4) 3#楼：教学实验楼 

激光等离子体研究所、原物理实验教学中心人员及学生的办公和实验用

房分别安置在 2、地下 6 号楼和 3 号楼，不参与学院可支配部分的安置。 

3. 学院可支配的楼群 

1) 4#楼：科研实验楼 

2) 5#、6#楼：科研、办公行政楼 

a) 5#地下一层 

b) 5#、6#一楼部分 

c) 5#二层、5#四层～九层 

4. 可支配的楼宇实际使用面积 

1) 4#楼：3670.17m2 

2) 5#、6#楼：6146.50m2 

 

二、 理科楼中学院可支配楼宇的安置 

对可支配的办公、实验用房由学院统一管理和调配，前期学院根据学科方向、



7 4#楼四层 光科学与工程研究中心 807.34  

8 4#楼五层 公共平台、交叉所 807.34  

合计   5065.11 其中，4#楼为 3690.17 

 

三、 用房原则 

1. 所有区域均属学院统筹管理； 

2. 所有学校文件规定的 A类用房以外的用房，均有偿使用； 

3. 由于整体资源有限，考虑学院今后的发展，用房面积需有一定的留存，对

有偿实验用房面积设定了配置上限； 

4. 按学科区域划分是便于各二级单位相对集中管理。各二级单位应从现有

人员实际需求和发展规划等方面统筹考虑，合理配置。所划分的区域可根

据各该二级单位的发展需求，在合理、有效的规划下，优先使用。但必须

真正做实，否则学院有权收回，重新统筹安排； 

5. 对现有人员的资源配置，可参考其在现有情况下，对学院所产生的贡献，

并基于学校的统一政策，按实际需求和预期成果，合理配置； 

6. 对拟引进人员的资源配置 

1) 符合学校认可的学科发展目标与人员规划数目； 

2) 引进人员无论是全职还是双聘，必须对学院发展、学科建设等诸多方

面产生真正有效的贡献； 

3) 基于学校的统一政策，按实际需求和预期成果，合理配置。 

 

四、 人员用房标准 

1. 教师及学生公共用房（免费）定额配置标准 

1) 教职工办公用房定额使用面积 

人员 人均核定面积(m2) 

院士 40 

千人 15 

15



正高、长聘副教

授、特别研究员 
15 60 

副高及以下 15 40 

博士后 10 10 

项目聘用人员 3 3 

2) 对超出配置标准上限的需求，则按实际需求原则，请需求方提出申

请，陈述理由，由学院长聘教授常务委员会扩大会议组织答辩评审，

结果交党政联席会最后确定； 

3) 学院的实验用房空间只配置给在职在编，实际从事科研实验的人员。

对于博后，则应归属于科研团队。因考虑其流动性，学院没有给予

实验面积配置，只是在该团队计算实验空间收费时，可对每位进实

验室，实际从事实验项目的博士后，给予10m2平价面积资费的抵充。 

 

3. 享用用房定额配置人员的界定与说明 

1) 教职员工各项信息情况（编制、职称等）以学校人力资源处为准； 

2) 不占编制人员，不享用无偿使用面积； 

3) 双重身份人员，不重复计算，职级取最高值； 

4) 各类人员（教职工、博士后、研究生等）信息数据统计，截止到每

年的 8 月 31 日。 

 

4. 学院行政办公用房 

学院的行政管理人员办公用房包括院级机关用房，如院领导办公室、

党政办、教务办、科研办、外事办、学生办、综合办、团委等。其中还会

包含院机关使用的会议室、接待室、档案室、储藏室等，但不包括全院公

共使用的上述功能用房（各所/中心此类房大多用于科研报告和会议）。 

配置标准，将按照学校政策规定执行，不得超过上限分配面积。 

全职行政人员办公用房定额面积标准分为三档： 

党政正职 15 平方米/人； 

党政副职 12 平方米/人； 

其他管理人员 6 平方米/人 

栋号 

（若有） 

实际使用面积

（平米） 
办公室名称 用途 

5 号楼 14.28 院长办公室 院长办公室 

5 号楼 14.28  书记办公室 书记办公室 

5 号楼 8.66 常务副院长办公室 常务副院长办公室 

5 号楼 14.28 领导办公室 副书记、副院长办公室 

号楼 14.28 



5 号楼 28.49 学生工作办公室 思政、团委书记 

5 号楼 26.18 教务办公室 本科、研究生教务 

5 号楼 26.18 综合办公室 出纳、资产、IT 

5 号楼 28.49 科研与外事办公室 科研、外事 

5 号楼 13.02 学院办公室 财务、院务 

5 号楼 13.12 校友办公室 秘书长、校友秘书 

5 号楼 22.6 储藏室 
档案存放（主要学生毕

业档案材料） 

5 号楼 14.28 会客室 学院会客接待 

5 号楼 28.49 校友之家 
接待校友来访，陈列校

友实物捐赠等 

注：若不同行政级别的人员共用一个办公室，每人使用面积须按比例分摊。例

如，一名副处级干部与一名科长合用 20 平方米的办公室，则副处级干部的使用面积

=合用面积*副处级干部使用面积标准/（副处级干部使用面积标准+处级以外其他人

员使用面积标准），即 20*12/（12+9）=11.4 平方米。 

 

五、 收费标准 

根据学校“定额配置、有偿使用、超额收费”等规定，参照学校下达有关收

费标准，对学院内用房资源等实行收费管理。 

收费的目的主要用于支付学校收取的房产资源费用，以及用于对学院作出贡

献的科研成果的奖励。具体奖励办法，另行制定。 

1. 免收部分 

1) 按标准定额配置的教学、行政办公用房和研究生办公室，免收房屋

资源使用费； 

2) 对用于教学实验的房屋资源及配套设施，免收房屋资源使用费。 

2. 有偿收费 

1) 对用于科研的实验用房及其它有偿用房，以学校有偿用房管理规定，

分段计算，级差收费的方式进行收费： 

  

B 类 C 类 

基本定

额用房 

超定额

50%（含）

以内 

超定额 50%-

100%（含） 

超定

额

100%-

200%  

超定额

200%以

上 

收费单价

(元/㎡•

年) 

120.00 180.00 360.00 720.00 1440.00 

2) 全职或双聘人员，若其主要贡献不在本学院者，则其有偿使用面积

按超定额 200%以上的单价标准计算； 

3) 有偿用房的收费标准，将根据学校的政策变化，相应变更。 

 

本办法将在理科楼落成使用起实施，由学院党政联席会议负责解释。 



 

2019 年 9 月 11 日修订 


